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REGULAMENTO DE FUNDOS DE MANEIO

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL A Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n. o 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as
alteragbes que lhe foram introduzidas pela Lei n. o 162/99, de 14 de Setembro, pelo
Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e pelo Decreto-Lei 84-A/2002, de 5 de Abril,

para efeitos do controlo de fundos de maneio, se estabelece a seguinte regulamentacéo.

Artigo 1°

Constituigao

1. Anualmente, no inicio de cada ano, mediante deliberagdo do 6rgdo executivo, seréo
constituidos os fundos de maneio julgados necessarios e convenientes ao bom

funcionamento da Junta de Freguesia.

2. A afectagéo dos mesmos, ¢ feita segundo a sua natureza as correspondentes rubricas

da classificagdo economica e de acordo com a natureza das despesas a pagar.

3. A entrega dos respectivos fundos de maneio a cada funcionario responsavel, processa-
se mediante a emiss&o de uma ordem de pagamento.

4. Para o presente ano sio constituidos os fundos de maneio e fundos de caixa fixos,

constantes dos mapas anexos (valores a definir pela Junta de Freguesia quando aplicavel).
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Artigo 2.°

Regularizagao

A regularizagdo de fundos de maneio é feita mensalmente, mediante a entrega dos
documentos justificativos das despesas, que deveréo ser descritos em relacao, conforme

mapa anexo, a qual deve ser entregue na Contabilidade.

Artigo 3.°

Reconstituicao

A Contabilidade procede mensalmente a reconstituicdo dos fundos de maneio, mediante -
processamento dos valores correspondentes aos documentos de despesa apresentados,

dentro dos limites estabelecidos.

Artigo 4.°

Limite Maximo

O limite maximo mensal de cada fundo de maneio é o correspondente ao valor da sua

constituicao.

Artigo 5.°

Reposicao

A reposicdo de fundos de maneio, é feita mediante guia de reposicdo abatida aos
pagamentos, impreterivelmente, até 31 de Dezembro.
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Artigo 6.°

Fundos de Caixa Fixos

Anualmente poderéo ser constituidos fundos de caixa fixos, mediante deliberagao da Junta
de Freguesia que visem facilitar os trocos aos funcionarios responsaveis pela cobranca de
determinadas taxas em locais distintos do da tesouraria.

Artigo 7.°

Disposicoes Finais e Transitérias

1. Os casos omissos no presente regulamento e eventuais alteragbes serdo objecto de
deliberagéo pela Junta de Freguesia.

2. O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagéo.
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Anexo |
(Fundos de Maneio a constituir no presente ano, por sector

e classificagdo econdémica)

Motorista Sr.

01.03/03.02 £

01.03/04.03 €

Responsavel pelo Expediente Sr.

02/03.06 €

02/04.03 €

Responsavel pelas Obras, bens e Servicos Sr.

03/03.02 €

03/04.03 €

03/04.09 €
Anexo Il

(Fundos de caixa fixos)

Transportes escolares - Sr,_ €

Piscina - Sr. €

Mercado - Sr. €
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MAPA DE DOCUMENTOS DE DESPESA PARA RECONSTITUICAO DO FUNDO DE
MANEIO

VALOR DO FUNDO DE MANEIO €
Nome do Responsavel: Categoria:
Data Tipo de documento Descrigao Valor
€
€
€_
€
€
€
£
€
€
€
€
€
€
€
€
€
€
TOTAL €

O Responsavel da Contabilidade O Funcionario



